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“2016, AÑO DEL FOMENTO A LA LECTURA Y LA ESCRITURA”


	SUBDIRECCIÓN:
	_______________________________

	DIRECCIÓN:
	_______________________________

	UNIDAD:
	_______________________________

	DEPARTAMENTO:
	_______________________________

	No. DE OFICIO: 
	_______________________________


ASUNTO: Solicitud para laborar tiempo extraordinario.

Oaxaca de Juárez, Oax., ___ de _______ de 201__.

C._________________________________________,
CENTRO DE TRABAJO)
(ÁREA DE TRABAJO)
P R E S E N T E.

De conformidad con lo dispuesto en los Artículos 66, 67.68 Y 73 de la Ley Federal del Trabajo y 81 de las Condiciones Generales de Trabajo, por este conducto solicito a usted tenga a bien presentarse a laborar TIEMPO EXTRAORDINARIO el día___ de __________ del año en curso,  de las ______ a las ___________, con el objeto de desempeñar las siguientes: 

ACTIVIDADES:

1.-_____________________________________________________________________________________.
2.-_____________________________________________________________________________________.
3.-_____________________________________________________________________________________.

[bookmark: _GoBack]JUSTIFICACIÓN:

Lo anterior derivado a que (exponer el o los motivos que justifiquen fehacientemente qué originó la solicitud)
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
	


		VALIDA NECESIDAD:	

   _______________________________________
                      NOMBRE Y FIRMA
(Jefe inmediato, Jefe de Servicio, etc. del trabajador)

	
	                   ACEPTA DE CONFORMIDAD:

________________________________________
             FIRMA DEL TRABAJADOR Y FECHA DE NOTIFICACIÓN.


A T E N T A M E N T E.
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN.
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”
(TITULAR DEL CENTRO DE TRABAJO).

______________________________________
NOMBRE Y FIRMA.


C.f.p.	- Área de Recursos Humanos del centro de trabajo.- Para su vigilancia y trámite correspondiente.-Presente.
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