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CIRCULAR No. 031 

Oaxaca de Juá rez, Oax., 29 de mayo 2023. / 

ce. SUBDIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE ÁREA, 
COORDINADORES GENERALES, 
JEFES DE JURISDICCIONES SANITARIAS, 
DIRECTORES DE HOSPITALES Y CENTROS DE SALUD, 
JEFES DE UNIDAD Y DEPARTAMENTOS 
PRESENTE. 

Con la finalidad de dar cumplimiento con lo que p revé el artículo 83 de las Condiciones 
Generales de Trabajo y los artículos 6, 7 y 8 del Reg lamento de Asistencia, Puntual idad y 
Permanencia de la Secretaría de Salud, deberán vigilar que los controles de asistencia : lista 
de asistencia , tarjeta de asistencia, o reporte de reloj e lectrón ico según sea el caso, cumplan 
con los requ isitos establecidos tales como: Nombre completo del trabajador sin 
abreviaturas, R.F.C., clave presupuesta!, jornada, horario, días laborables, días de 
descanso, función, nombre del centro (Dirección, Departamento, Hospital, según sea el 
caso) y área donde labora, si cuenta con algún tipo de tolerancia (guardería, lactancia, 
beca), así mismo dichos controles de asistencia deberán estar suscritos por el 
trabajador, el jefe de recursos humanos y responsable de cada centro, así como el sello 
de la Unidad. 

Lo anterior, lo hago de su conocimiento, a fin de evitar observaciones o posible fincamiento 
de responsabilidad por los entes fiscalizadores; en caso les sean requeridos los controles de 
asistencia del personal, estos serán puestos a d isposición ante las m ismas, siendo de su 
estricta responsabilidad el da r cumpl im iento con lo anterior, de lo contrario se hará acreedor 
a las sanciones correspondientes que se prevén en los artículos 6 y 72 de la Ley de 
Responsabil idades Admin ist rativas del Est ado y Municipios de Oaxaca . 
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C. f. p.- Dra. Alma Lilia Velasco Hernández. - Secretaria de Sa lud del 

conocimiento. ~~---~~~lt'C""-• 
Octavio Torres Castillo. - Subdirector General de Administración y Finanzas 
.LO. Christian Ramírez Sánchez. - Director de Asuntos Jurídicos de los SSO.· Mismo fin. 
Lic. Gloria Magda Castellanos Morales. - Enca rgada de la Unidad de Servicios de Personal de los SSO.- Mismo fin. 
A todas las dirigencias sindicales. 
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